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Witoctawek, dn. 19.01.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/RPOWIM/0006/2018

W zwiqzku z realizacjqg projektu pn. ,,Eksperci z Dziatdowa” nr Projektu RPWM.02.04.01-28-0006/17
w ramach Osi Priorytetowej 2 Kadry dla gospodarki Dziatania 2.4 Rozwdj ksztatcenia i szkolenia
zawodowego Poddziatania 2.4.1 Rozwdj ksztatcenia i szkolenia zawodowego — projekty konkursowe
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Miedzynarodowe Centrum Doskonalenia Zawodowego Sp. z 0.0. kieruje zapytanie o przedstawienie
oferty cenowej na realizacje zamdwienia nr 1/RPOWIM/0006/2018 polegajgcego na swiadczeniu
ustugi obejmujacej przeprowadzenie warsztatow z komunikacji i umiejetnosci miekkich dla 60
uczniéw/uczennic zakwalifikowanych do ww. projektu.

Zamawiajacy:

Miedzynarodowe Centrum

Doskonalenia Zawodowego Sp. z o.o.

ul. Celulozowa 19A/6, 87-800 Wtoctawek
NIP: 888-312-38-62, REGON: 363155000

I.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad Rozeznania rynku okreslonymi w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Catosc¢ zadac zwigzanych z realizacjg czesci projektu pt.: ,,Eksperci z Dziatdowa” w formie obejmujqce;j:
e Przeprowadzenie warsztatbw z komunikacji i umiejetnosci miekkich dla 60
ucznidéw/uczennic (6 grup Srednio po 10 osdb, kazda grupa 16 godz., razem 96 godziny)
Zespotu Szkét Zawodowych nr 1 im. gen. Sylwestra Kaliskiego, ul. Pocztowa 8, 13-200
Dziatdowo- uczestnikdw/czek projektu pt. ,,Eksperci z Dziatdowa”

Warunki realizacji zamowienia:

e  Warsztaty z komunikacji i umiejetnosci miekkich dla 60 uczniéw/uczennic (6 grup $rednio
po 10 osdb, kazda grupa 16 godz., razem 96 godzin)

e Warsztaty z komunikacji i umiejetnosci miekkich bedg $wiadczone w dni robocze oraz w
weekendy w godzinach 7:00 - 20:00

e Warsztaty z komunikacji i umiejetnosci miekkich nie bedg prowadzone w dni ustawowo
wolne od zaje¢ dydaktycznych

e Na poczatku warsztatdw prowadzacy przekaze uczniom/uczennicom podstawowe
informacje dotyczace zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn na rynku
pracy

e Po zakonczeniu warsztatéw z komunikacji i umiejetnosci miekkich uczniowie otrzymaja
zaswiadczenia
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Zamoéwienie obejmuje wynagrodzenie prowadzgcego warsztaty oraz koszty dojazdu na
miejsce realizacji warsztatéw

Program zajec¢ jaki obejmuje w trakcie warsztatow z komunikacji i umiejetnosci miekkich:

Planowanie kariery zawodowej:

- rozwdj zawodowy - awansowanie,

- rozwdj osobisty - projekt catozyciowy i osigganie celéw,

- zestaw zwigzanych z pracg doswiadczen, zachowan i postaw.
Ksztattowanie odpowiednich postaw, zachowan, umiejetnosci i wiedzy:

- wartosci i cechy osobowe,

- komunikacja werbalna i niewerbalna,
- CV przepustka do kariery zawodowej,
- motywacja do pracy,

Przeprowadzenie w/w wsparcia bedzie obejmowato:

Opracowanie programu zaje¢ zgodnie z zatozeniami projektu

Opracowanie merytoryczne materiatéw do prowadzenia zajec

Przygotowanie dla uczestnikow/czek warsztatow z komunikacji i umiejetnosci miekkich
testéw przed i po warsztatach z komunikacji i umiejetnosci miekkich badajacych poziom
podniesienia wiedzy z zakresu planowania kariery edukacyjno-zawodowej oraz
ksztattowania odpowiednich postaw, zachowan, umiejetnosci i wiedzy poprzez udziat w
warsztatach z komunikacji i umiejetnosci miekkich (dla kazdego/ej uczestnika/czki jedna
ankieta przed i po warsztatach z komunikacji i umiejetnosci miekkich)

Przygotowanie dla uczestnikéw/czek warsztatow z komunikacji i umiejetnosci miekkich
ankiet przed i po warsztatach z komunikacji i umiejetnosci miekkich badajacych
oczekiwania z uczestnictwa w warsztatach oraz ankiety na koniec oceniajgce
przeprowadzone zajecia (dla kazdego/ej uczestnika/czki jedna ankieta przed i po
warsztatach z komunikacji i umiejetnosci miekkich)

Przeprowadzenie warsztatéw z komunikacji i umiejetnosci miekkich

Prowadzenie wsparcia zgodnie z harmonogramem i programem zajec

Prowadzenie list obecnosci uczestnikow Projektu

1. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Warsztaty z komunikacji i umiejetnosci miekkich dla 60 ucznidw/uczennic (6 grup po 10 oséb), kazda
grupa 16 godzin , w planowanym terminie: 1 gr.-112018, 1gr.-IV2018 1gr.-V 2018, 1gr.-X2018, 1gr.-
X12018, 1gr.-X112018

Godziny odbywania zajec¢ zostang okreslone w pdzniejszym terminie.

Zamawiajgcy informuje, iz sg to planowane terminy zaje¢ i mogg ulec zmianie biorgc pod uwage

dostepnos¢ ucznidw i prowadzgcego warsztaty z komunikacji i umiejetnosci miekkich.

Szczegdtowy harmonogram zajec- zostanie dostarczony po ich ustaleniu.

Zamawiajgcy informuje, iz planowane terminy zaje¢ mogg ulec zmianie. Wykonawca o tym fakcie

zostanie poinformowany min. 5 dni przed rozpoczeciem zajec.

IV.  MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach RPO WIM 2014-2020



Fundusze ° < . .
Europejskie !/ 8t Unia Europejska
Program Regsonalny SAivev. Idrowe zycie, czysty zysk b, ) Europejski Fundusz Spoleczny

Zespot Szkét Zawodowych nr 1 im. gen. Sylwestra Kaliskiego, ul. Pocztowa 8, 13-200 Dziatdowo.
Zamawiajgcy zapewnia wyposazenie sali przeznaczonej na zajecia grupowe w niezbedny sprzet tj.
tablica szkolna, tablica flipczartowa, materiaty dla uczestnikow (wydruk materiatu merytorycznego
przygotowanego przez prowadzgcego warsztaty, jezeli zachodzi taka koniecznos¢)

V.  OFERUJEMY:
Rodzaj umowy — umowa zlecenie

VI.  OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
A. Do udziatu w postepowaniu mogg przystgpic¢ wytgcznie Wykonawcy spetniajgcy tgcznie
warunki okreslone w pkt.:a, bic

a) Wykluczone z postepowania sg podmioty powigzane kapitalowo i osobowo z
Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

= uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej;
= posiadaniu co najmniej 10% udziatéw akcji;
= petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
= pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli. (zgodnie z oswiadczeniem stanowigcym zatqcznik nr 3 ).
Do udziatu w postepowaniu mogg przystapi¢c Wykonawcy, ktdrzy dysponujg potencjatem i
doswiadczeniem niezbednym do wykonywania zadan oraz spetnig ponizsze warunki:

b) Wykonawcy/Trenerzy/Prowadzacy warsztaty bedg posiadac¢ wyksztatcenie kierunkowe (
np. psychologia, socjologia, pedagogika, ekonomia/ doradztwo zawodowe lub inne
uprawnienia zwigzane z prowadzeniem zaje¢ z zakresu doradztwa zawodowego)

c) Wykonawcy/Trenerzy/Prowadzgcy warsztaty bedg posiadaé doswiadczenie w pracy z
miodziezg

tgczne zaangazowanie zawodowe prowadzgcego warsztaty w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych Zrédef, w tym
Srodkow wtasnych Beneficjenta i innych podmiotdow, nie moze przekraczaé 276 godzin miesiecznie -
weryfikacja bedzie dokonywana przez Zamawiajgcego na podstawie przedktadanej przez Wykonawce
ewidencji czasu pracy w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w
projekcie.

B. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci i terminowosci pracy prowadzgcych
zajecia.
C. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert réwniez przez osoby fizyczne.
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VII. OCENA OFERTY - Opis kryteriow, ktorymi zamawiajqcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Kryterium Cena

Cena (brutto) w zt za jedng godzine lekcyjnqg zajec - 80 %
Cena oferty musi uwzgledniac wszystkie zobowiqgzania przysztego Wykonawcy potrzebne do wykonania
catosci przedmiotu zamdwienia. Catkowita cena ofertowa musi zawiera¢ wszelkie podatki, cta i inne
naleznosci.

- Maksymalna ilos¢ punktdw do uzyskania wynosi 80,
- Liczba punktow przyznana ofercie zostanie obliczona wg wzoru:

P, = =" 80

Cho

gdzie:

- Pc- liczba punktow w kryterium Cena — 80,

- Cn- najnizsza cena sposrdod waznych ofert,

- Cb- cena badanej oferty.

Ocena punktowa tego kryterium zostanie zaokrgglona do 2 miejsc po przecinku.

2. Kryterium
Gotowos¢ do realizacji zamdwienia - 20%

- Maksymalna ilos¢ punktéw do uzyskania wynosi 20,

- Liczba punktéw przyznana ofercie zostanie obliczona wg zasady okreslonej w ponizszej

tabeli:
L.p. Gotowosc do realizacji zamoéwienia Przyznana ilos¢ punktow
Powyzej 15 dni roboczych 0
2 | 0d 10 do 15 dni roboczych 5
3 | Od 5 do 10 dni roboczych 10
4 | Ponizej 5 dni roboczych 20

Najwyzszq liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajqca najkrétszy okres (liczony w dniach roboczych)
pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania do
zrealizowania zajec (danej sesji zajec), a dniem rozpoczecia tych zajec (przyktadowo, jezeli Wykonawca
wskaze w ofercie okres 15 dni, roboczych to Zamawiajgcy bedzie uprawniony kazdorazowo wyznaczyé
termin zaje¢ (danej sesji zajec) najwczesniej na dzieri wypadajgcy 15 dni roboczych po przekazaniu
Wykonawcy wezwania.

Wazna oferta, ktéra uzyska najwyziszq liczbe punktow (Zamawiajqcy zastrzega przy tym mozliwosc
wyboru wiecej niz jednego wykonawcy w celu zapewnienia ptynnosci realizacji projektu), uznana
zostanie za najkorzystniejszq. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do
podpisania umowy.
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VIII.

INFORMACJA O DOKUMENTACH JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY CELEM
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W ZAPYTANIU OFERTWOYWM

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

Druk zyciorysu zawodowego — zatgcznik nr 2
Druk oswiadczenia — zatgcznik nr 3

Wykaz oséb- zatgcznik nr 4

Nieztozenie wyzej wymienionych dokumentéw bedzie skutkowato odrzuceniem Oferty.

IX.

TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA OFERT.

Oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na formularzu, ktérego wzér przedstawiono w zatgczniku

nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego do dnia 26 stycznia 2018 r. do godziny 16:00 osobiscie

badz listownie (liczy sie data wptywu): do siedziby Miedzynarodowego Centrum Doskonalenia
Zawodowego Sp. z 0.0. ul. Celulozowa 19A/6 87-800 Wtoctawek, badZ mailem (skan) na adres:
biuro@mcdz.com.pl

X.

INFORMACIJE DODATKOWE DOTYCZACE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

W razie pytan prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem tel. 509-072-597 w dni robocze od
godz. 8:00 do 16:00 Osoba do kontaktu: pani Anna Grabowska.

Xl.

DODATKOWE WYMAGANIA:

Wykonawca po ewentualnym ztozeniu zamdwienia zobowigze sie do udostepnienia dokumentéw

zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamodwienia Instytucjom Kontrolnym, w tym Instytucji

Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020.

Xil.

1.

UWAGI KONCOWE:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,
do momentu wyboru ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcdow, ktdrzy nie spetniajg warunkéw
udziatu w postepowaniu.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcg, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg ilos¢ punktéw jednakze warunki finansowane przekraczajg kwoty zatozone we
whniosku o dofinansowanie.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.
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Zataczniki:

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentéw dodatkowych
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przystuguja

mu $rodki ochrony prawne;.

Nie dopuszcza sie zlecania zadan podwykonawcom.

Ostateczny wybdr Wykonawcy, z ktdrym nastapi podpisanie umowy, nastapi po zakonczeniu
ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurg wyboru opisang powyzej.

Oferty ztozone po terminie lub nieodpowiadajagce wymogom formalnym nie zostang
rozpatrzone.

Wykonawcy uczestniczag w postepowaniu ofertowym na witasne ryzyko i koszt, nie
przystugujg im zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania
ofertowego.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy dokumentdw i materiatdow, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.
Ocenie podlega¢ bedzie zaréwno formalna jak i merytoryczna zgodnos$¢ oferty z
wymaganiami.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw, wykazéw, danych i informaciji.
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od otwarcia ofert.

Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o

Formularz ofertowy — zatacznik nr 1

Druk zyciorysu zawodowego — zatacznik nr 2

Druk oswiadczenia — zatgcznik nr 3

Wykaz osdb- zatgcznik nr 4

Anna Grabowska

Prezes Zarzqdu

Miedzynarodowe Centrum
Doskonalenia Zawodowego Sp. z o. o.
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