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Whtoctawek, dn. 30.11.2020 .

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/RPOWSL/0582/2020

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Postaw na elektronike” nr WND-RPSL.11.02.03-24-0582/19 w ramach
Osi Priorytetowej XI. Wzmocnienie potencjatu edukacyjnego dla Dziatania 11.2 Dostosowanie oferty
ksztatcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy- ksztatcenie zawodowe uczniéw dla Poddziatania
11.2.3 Wsparcie szkolnictwa zawodowego - konkurs Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Miedzynarodowe Centrum Doskonalenia Zawodowego Sp. z 0.0. kieruje zapytanie
o przedstawienie oferty cenowej na realizacje zamowienia polegajgcego na Swiadczeniu ustugi obejmujacej
przeprowadzenie zaje¢ z przedsiebiorczosci dla 100 uczniéw/uczennic zakwalifikowanych do ww. projektu.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miedzynarodowe Centrum
Doskonalenia Zawodowego Sp. z o.0.
ul. Celulozowa 19A/6

87-800 Wtoctawek

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Catos¢ zadac zwigzanych z realizacjg czesci projektu pt.: ,,Postaw na elektronike” w formie obejmujacej:

e przeprowadzenie zaje¢ z przedsiebiorczosci dla 100 ucznidéw/uczennic (10 grup sr. po 10 osdb,
kazda grupa 2 spotkania po 8 godz.,, razem 160 godzin) Zespotu Szkét Elektronicznych i
Informatycznych w Sosnowcu, ul. Jagielloriska 13, 41-200 Sosnowiec - uczestnikdw/czek projektu
pt. ,Postaw na elektronike”.

Warunki realizacji zamoéwienia:

e Zajecia z przedsiebiorczosci beda swiadczone w dni robocze oraz w weekendy w godzinach 7:00 -
20:00

e Zajecia z przedsiebiorczosci nie bedg prowadzone w dni ustawowo wolne od zaje¢ dydaktycznych

e Na poczatku zaje¢ doradca przekaze uczniom/uczennicom podstawowe informacje dotyczace
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn na rynku pracy

e Po zakonczeniu zaje¢ uczniowie otrzymajg zaswiadczenia

e Zamédwienie obejmuje wynagrodzenie prowadzgcego zajecia oraz koszty dojazdu na miejsce
realizacji zaje¢

Program jaki obejmuje w trakcie zaje¢ z przedsiebiorczosci:
e Rozwdj cztowieka przedsiebiorczego,
e Jak rozwijaé swojg przedsiebiorczos¢,
e Cechy, umiejetnosci, zachowania wspomagajgce rozwdj zawodowy cztowieka,
e Rozwijanie zdolnosci i zainteresowan uczniéw,

Poznanie wtasnej osobowosci,

Komunikacja miedzyludzka,

Prawa konsumenta,

Wptyw reklamy na konsumentow,

e Rynek — cechy i funkcje,

e Instytucje rynkowe,

e Panistwo i gospodarka,

e Przyktady zycia oséb przedsiebiorczych.
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Przeprowadzenie w/w wsparcia bedzie obejmowato:

e Opracowanie programu zaje¢ zgodnie z zatozeniami projektu

e Opracowanie merytoryczne materiatéw do prowadzenia zajec

e Opracowanie materiatow dla ucznidéw

e Przygotowanie dla uczestnikéw/czek zaje¢ z przedsiebiorczosci testow przed i po badajgcych

poziom podniesienia wiedzy z zakresu przedsiebiorczosci (dla kazdego/ej uczestnika/czki jeden test
przed i po zajeciach)

e Przygotowanie dla uczestnikdw/czek zaje¢ z przedsiebiorczosci ankiet przed i po badajgcych
oczekiwania z uczestnictwa w zajeciach oraz ankiety na koniec oceniajgce przeprowadzone zajecia
(dla kazdego/ej uczestnika/czki jedna ankieta przed i po zajeciach)

Przeprowadzenie zajec z przedsiebiorczosci

Prowadzenie wsparcia zgodnie z harmonogramem i programem zajeé
Prowadzenie list obecnosci uczestnikow Projektu

Prowadzenie dziennika zajeé

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zajecia z przedsiebiorczosci dla 100 ucznidw/uczennic (10 grup po 10 osdb), kazda grupa 2 spotkania po 8
godzin, razem 160 godzin.

W roku szkolnym 2020/21- styczen 2021 — 1 grupa, luty 2021 — 1 grupa, marzec 2021 — 1 grupa, kwiecien
2021 -1 grupa, maj 2021 — 1 grupa

W roku szkolnym 2021/22- styczer 2022 — 1 grupa, luty 2022 — 1 grupa, marzec 2022 — 1 grupa, kwiecien
2022 — 1 grupa, maj 2022 — 1 grupa

Godziny odbywania zaje¢ zostang okreslone w pdzniejszym terminie.

Zamawiajgcy informuje, iz sg to planowane terminy zaje¢ i moga ulec zmianie biorgc pod uwage dostepnos¢
ucznidw i prowadzacego zajecia.

Szczegdtowy harmonogram zajeé zostanie ustalony po podpisaniu umowy. Wykonawca o zmianie terminéw
zostanie poinformowany min. 2 dni przed rozpoczeciem zajeé.

4. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zespdt Szkét Elektronicznych i Informatycznych w Sosnowcu ul. Jagielloriska 13, 41-200 Sosnowiec.
Zamawiajgcy zapewnia wyposazenie sali przeznaczonej na zajecia w niezbedny sprzet tj. tablica szkolna,
tablica flipczartowa, materiaty dla uczestnikéw (wydruk materiatu merytorycznego przygotowanego przez
prowadzacego zajecia, jezeli zachodzi taka koniecznosg)

5. OFERUJEMY:
Rodzaj umowy — umowa zlecenie/ umowa o wspétpracy

6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
Do udziatu w postepowaniu moga przystapié¢ wytgcznie Wykonawcy spetniajacy tgcznie warunki okreslone
wpkt.:1i2
1. Wykluczone z postepowania sg podmioty powigzane kapitatowo i osobowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcgy, polegajace
w szczegdblnosci na:
= uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
=  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw akcji;
= petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
=  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
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stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. (zgodnie z oswiadczeniem stanowigcym
zatgceznik nr 3 ).

2. Do udziatu w postepowaniu mogg przystgpi¢ Wykonawcy, ktdrzy dysponujg potencjatem
i doswiadczeniem niezbednym do wykonywania zadan okreslonych w ,Opisie przedmiotu
zamowienia” oraz spetnig ponizsze warunki:

a) Wykonawcy/Trenerzy/Prowadzacy warsztaty bedg posiada¢ wyksztatcenie kierunkowe
(np. psychologia, socjologia, pedagogika, ekonomia/ doradztwo zawodowe lub inne
uprawnienia zwigzane z prowadzeniem zajec z zakresu doradztwa zawodowego).

b) Wykonawcy/Trenerzy/Prowadzacy zajecia bedg posiadaé minimum roczne doswiadczenie w
pracy z mtodziezg — weryfikacja na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy

7. OCENA OFERTY - Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert.

1. Kryterium Cena

taczna cena (brutto) - 80 %
Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie zobowigzania przysztego Wykonawcy potrzebne do wykonania
catosci przedmiotu zamodwienia. Catkowita cena ofertowa musi zawiera¢ wszelkie podatki, cta i inne
naleznosci.

- Maksymalna ilos¢ punktéw do uzyskania wynosi 80,
- Liczba punktéw przyznana ofercie zostanie obliczona wg wzoru:

Cn
Cbo
gdzie:
- Pc- liczba punktéw w kryterium Cena — 80,
- Cn- najnizsza cena sposréd waznych ofert,
- Cb- cena badanej oferty.
Ocena punktowa tego kryterium zostanie zaokraglona do 2 miejsc po przecinku.

2. Kryterium Gotowos¢ do realizacji zamowienia - 20%

- Maksymalna ilo$¢ punktow do uzyskania wynosi 20,

- Liczba punktdw przyznana ofercie zostanie obliczona wg zasady okre$lonej w ponizszej tabeli:

L.p. Gotowos¢ do realizacji zamoéwienia Przyznana ilos¢ punktéw
1 | Powyzej 15 dni roboczych 0
2 | 0d 10 do 15 dniroboczych 5
3 | Od5 do 10 dni roboczych 10
4 | Ponizej 5 dni roboczych 20

Najwyzszg liczbg punktow otrzyma oferta zawierajaca najkrotszy okres (liczony w dniach roboczych)
pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajacego Wykonawcy kazdorazowo wezwania do zrealizowania
zajec (danej sesji zajec), a dniem rozpoczecia tych zaje¢ (przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie
okres 15 dni, roboczych to Zamawiajacy bedzie uprawniony kazdorazowo wyznaczyé termin zaje¢ (danej
sesji zaje¢) najwczesniej na dzieh wypadajacy 15 dni roboczych po przekazaniu Wykonawcy wezwania.

Wazna oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow (Zamawiajacy zastrzega przy tym mozliwosé wyboru
wiecej niz jednego wykonawcy w celu zapewnienia ptynnosci realizacji projektu), uznana zostanie za
najkorzystniejszg. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

8. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT.
Oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na formularzu, ktérego wzor przedstawiono w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego do dnia 8 grudnia 2020 r. do godziny 16:00.
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Oferte nalezy:
1. zlozy€ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego (w godz. 8:00-16:00) lub
2. wystaé pocztg/kurierem na adres Zamawiajgcego:

Miedzynarodowe Centrum Doskonalenia Zawodowego Sp. z 0.0.
ul. Celulozowa 19A/6
87-800 Witoctawek
3. lub wysta¢ poczta elektroniczng w_formie skanu (w jednym dokumencie) na adres:

biuro@mcdz.com.pl Oferta dostarczona w formie kilku zdje¢ zostanie odrzucona.

9. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

A ) Oferte mozna ztozy¢ wytgcznie na formularzu, ktérego wzoér przedstawiono w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.
B) W przypadku wiadomosci elektronicznej w temacie nalezy wpisaé: OdpowiedZz na zapytanie
ofertowe do projektu: ,Postaw na elektronike”.
C) W przypadku wersji papierowej dopisek na kopercie: Odpowiedz na zapytanie ofertowe do projektu:
,Postaw na elektronike”.
D) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym muszg byé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
E) Oferta musi zawiera¢ date sporzadzenia oraz czytelny podpis/y osoby/éb upowaznionych do
reprezentacji Oferenta oraz by¢ opatrzona pieczeciag firmowa.
F) Wykonawca sktadajacy oferte w ramach postepowania musi przesta¢ komplet dokumentéw, na
ktory sktada sie:
1/ wypetnione przez Wnioskodawce:

a/ Oferta-zatgcznik nr 1

b/ Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i/lub osobowych z Zamawiajgcym- zatgcznik nr 2

10. DODATKOWE WYMAGANIA:

Wykonawca po ewentualnym ztozeniu zamodwienia zobowigze sie do udostepnienia dokumentéw
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia Instytucjom Kontrolnym, w tym Instytucji Zarzadzajacej dla
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020. Podpisanie umowy na
ustuge z zakresu wymienionego w zapytaniu ofertowym jest réwnoznaczne z podpisaniem umowy
dotyczacej powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z zatacznikiem nr 5 do zapytania
ofertowego.

11. OSOBY DO KONTAKTU

Osobg wyznaczong do kontaktu w sprawie ogtoszenia jest Anna Grabowska
kom. +48 54 230 09 25 adres e-mail: biuro@mcdz.com.pl

12. UWAGI KONCOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewazinienia postepowania bez podania przyczyny,
do momentu wyboru ofert.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarédwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej.

4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu
W postepowaniu.

5. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.
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6. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert rdwniez przez osoby fizyczne.

7. Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg ilos¢ punktéw jednakze warunki finansowane przekraczajg kwoty zatozone we wniosku
o dofinansowanie.

8. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

9. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

10. Zamawiajagcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentéw dodatkowych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

11. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przystugujag mu
srodki ochrony prawne;j.

12. Nie dopuszcza sie zlecania zadan podwykonawcom.

13. Ostateczny wybdér Wykonawcy, z ktérym nastgpi podpisanie umowy, nastgpi po zakoriczeniu
ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurg wyboru opisang powyze;j.

14. Oferty ztozone po terminie lub nieodpowiadajace wymogom formalnym nie zostang rozpatrzone.

15. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

16. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie podlegac bedzie

zaréwno formalna jak i merytoryczna zgodnos¢ oferty z wymaganiami.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.
18. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od otwarcia ofert.

19. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani o

nowym terminie skfadania ofert.

20. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci i terminowosci pracy prowadzacych zajecia.

13. KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 RODO" Zamawiajacy informuje:

13.1 Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Miedzynarodowym Centrum
Doskonalenia Zawodowego Sp. z 0.0., siedziba: 87-800 Wtoctawek, ul. Celulozowa 19a/6 jest prezes
spotki.

13.2  Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Miedzynarodowym Centrum Doskonalenia
Zawodowego Sp. z 0.0. we Wtoctawku — korespondencyjnie piszagc na adres podany w punkcie 1.1.
lub e- mail: iod@mcdz.com.pl

13.3  Zbierane dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z RODO — w celu realizacji zadan okreslonych
przepisami prawa i nie beda udostepniane podmiotom innym, niz upowaznione na podstawie
przepisOw prawa.

13.4  Celem gromadzenia danych osobowych jest realizacja zadann wynikajgcych z Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 tj. prowadzenie
postepowan o udzielanie zamdéwien publicznych, podawanie danych ma charakter obligatoryjny.

13.5 Obowiazujace przepisy prawa wskazujg w jakich przypadkach konieczne jest podawanie danych
osobowych. W pozostatych przypadkach podawanie danych osobowych ma charakter dobrowolny.

13.6  Dane osobowe przetwarzane beda wytgcznie przez okres niezbedny do zrealizowania zadania
wynikajgcego z Wytycznych wskazanych w pkt 4 oraz przez okres wskazany w przepisach o

* Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych)
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archiwizowaniu danych; po tym okresie dane osobowe mogga by¢ usuwane — na podstawie przepisow

prawa.
13.7 Kazda osoba, ma prawo do:
a) Zzadania od administratora dostepu do danych osobowych oraz prawo do ich sprostowania,
b) prawo do usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych chyba ze przepisy prawa sprzeciwiajg sie temu,
¢) whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
stwierdzi, ze przetwarzanie w naszym urzedzie narusza przepisy prawa.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
2. Druk o$wiadczenia — zatgcznik nr 2
3. Wzdbr umowy — zatacznik nr 3
4.  Wzdér umowy na powierzenie przetwarzania danych osobowych — zatgcznik nr 4

Anna Grabowska

Prezes Zarzadu

Miedzynarodowe Centrum
Doskonalenia Zawodowego Sp. z o.0.
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